Kapos Holding Zrt.

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjérol

1. Cél:

A kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendjének meg-
hatarozasa.

A kozérdekii adatot — a 2011. évi CXII. torvényben foglalt kivételekkel — erre
iranyulo igény alapjan barki megismerheti, figyelemmel a Kapos Holding Zrt {iz-
leti titkainak megdrzésére, melyek nyilvdnosagra keriilése a tarsasag jogszeri
pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené.

2. Fogalmak:

Kozérdekii adat: Az allami vagy helyi Oonkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egy¢b kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mo-
don vagy formaban rogzitett informaci6é vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illeté-
kességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést

szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalldé vagy masokkal egyiitt az adatok ke-
zelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfel-
dolgozoval végrehajtatja.

Igénylo: Természetes vagy jogi személy, illet jogi személyiséggel nem rendel-
kezd szervezet.

3. Az igénylés modja és feltételei:

A kozérdekli adat megismerésére személyesen, irdsban vagy elektronikus Gton
barki igényt nytjthat be. Az igényt minden esetben irdsos formatumban kell be-
nyujtani, a Kapos Holding Zrt széban nem fogad el kozérdekli adat megismeré-
sére vonatkozo igényt.

Adatigényléshez az adatigényld személyes adatai minden esetben sziikséges, me-
lyek alapjan keriil kiallitdsra a madsolatkészitésért megallapitott koltségtérités
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megfizetéséhez sziikséges szdmla. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas ese-
tén az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az
1gény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is — elenged-
hetetlentil sziikséges. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a Kapos Hol-
ding Zrt irasban kéri az igényl6t az igény pontositasara.

Az igénylés modjai:

Személyesen:

a Kapos Holding Zrt cimén: 7400 Kaposvar, Achim Andrés u. 2.
frasban:

- postai Giton: Kapos Holding Zrt, 7400 Kaposvar, Achim Andras u. 2.
- elektronikus levélcim: info@kkh.hu

4. Az igénylés soran alkalmazando eljarasi szabalyok:

A Kapos Holding Zrt-hez érkezd személyes €s kozérdekii adat megismerése iranti
irasos kérelmeket a tarsasag ligyvezetdjének részére kell tovabbitani, a telefonon
torténd igénybejelentés nem lehetséges.

Az 1gény teljesitését a tarsasag 30 napon beliil teszi meg, az indokléassal ellatott
elutasitast pedig 8 napon beliil koteles megadni. JelentOs terjedelmil, illetve nagy-
szamu adatra vonatkozo igénylés esetén a hataridd legfeljebb egy alkalommal 15
nappal meghosszabbitd, melyrdl az igényldt irdsban tajékoztatja a Kapos Holding
Zrt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol a tarsasag nyil-
vantartast vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-ig tdjékoztatja
a Hatosagot (NAIH).

Az igényt és annak teljesiilésének adatait rogziti a megbizott adatvédelmi felelds.
Az 1gény teljesitése sordn a kért adatokat a Kapos Holding Zrt belsé rendszerében
meglévo és tarolt modon kell rendelkezésre bocsatani. Az adatot tilos szerkesz-
teni, atalakitani, értelmezni, formdzni, 0j adatbazist kialakitani, még az igényld
kérése ellenére is.

A rendOrség vagy mas hatdsag halaszthatatlan nyomozas cselekmény foganatosi-
tasa esetén hatarozattal azonnali hatallyal igényelhet adatot (specialisan képfelvé-
telt, de mas adatot is).

Ezt azonnali hatallyal a tarsasag koteles rendelkezésre bocsatani azzal, hogy az
atadas tényét az atvevovel atadas-atvételi jegyzOkonyvben alairassal el kell ismer-
tetni. A megbizott adatvédelmi felelds az igény teljesitése soran koteles atvizs-
galni a kiadand6 adatokat. A bejelentett igény teljesitése az igényld részére papir
alapon torténik.
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A kozérdeki adat megismerése irant benytjtott igény teljesitése soran az adatok-
ol készitett masolatért a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1.§ szerinti dijat kell
fizetni.

5. Az igény megtagadasa, jogorvoslat:

Az igény teljesitésének megtagadasarol és indokairdl, valamint az igényl6t a vo-
natkoz6 jogszabaly alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valod tajékozta-
tassal egyiitt 8 napon beliil irasban értesitenie kell. Az 1igényld kérelmének meg-
tagaddsa esetén tajékoztatni kell, hogy a kozérdekii adatra vonatkozo kérelem el-
utasitdsa miatt birdsaghoz, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabad-
sdg Hatosaghoz (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) fordulhat a meg-
tagadaskézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil.
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